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• 各医師会事務局が送付物を登録することで、会員への送付物の発送先を管理できる機

能です。

• 会員向けに雑誌やニュースレター等を発信している場合に用いることができます。勤務先

やご自宅等の、発送管理にお役立てください。

• 尚、発送先の区別を行わない場合、ご利用は不要です。

1. 送付物の登録機能とは
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２. 送付物の登録方法

１）医師会事務局TOPから「送付物・会員区分設定」をクリックします

①事務局TOP画面から

「送付物・会員区分設定」をクリック

送付物・会員区分設定一覧ページ
に遷移します
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2. 送付物の登録方法

２）送付物設定の「新規登録」をクリックします

②送付物設定のところにある

「新規登録」をクリックします

送付物を登録するボックスが表示されます
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2. 送付物の登録方法

３）送付物の登録をします

③種別を選択します

④送付別名を入力します

タブキーを押すか
画面の別の箇所をクリックすると

自動保存されます
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2. 送付物の登録方法

４）登録完了です

画面上部に
「送付物を新規登録しました」

と表示されます

登録完了です
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2. 送付物の登録方法

５）追加で登録をする場合は再度「新規登録」をクリック

④追加で登録する場合は

「新規登録」をクリック

新しくボックスが表示されます

P4のスライドと
同じ手順を繰り返して登録します
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3. 誤って登録した送付物の削除の方法

１）送付物を削除する場合は「削除」をクリック

①送付物を削除する場合は

該当送付物の「削除」をクリック
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3. 送付物の削除の方法

２）確認画面が表示されます

②確認をしたうえで

「削除」をクリック
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3. 送付物の削除の方法

３）送付物の削除が完了になります

画面上部に「～を削除しました」と
表示されます

削除完了です
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以上、送付物の登録から削除の流れになります
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