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1. ユーザー作成とは
本マニュアルでは、医師会事務局ユーザーの新規登録・編集・削除方法および

権限の設定方法について説明します。

事務局ユーザーを作成することで、業務内容に応じた操作権限を付与すること

が可能です。適切な権限設定を⾏い、運⽤をお願いいたします。

※郡市区等医師会の皆様は、本マニュアル内の「都道府県医師会」を
適宜読み替えてご利⽤ください。
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2. ユーザー作成の流れ
１）MAMISログイン画⾯で、事務局⽤IDとパスワードを入⼒してログインします
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①ログインID
とパスワードを入⼒

②「ログインする」
をクリック



２）医師会事務局トップページから「事務局ユーザー管理」をクリックします
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③「事務局ユーザー管理」
をクリック



④「新規登録」をクリック

３）お知らせ画⾯から「新規登録」をクリックします
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⑤必須項⽬を全て入⼒

⑦「保存する」をクリック

４）続いて、必須項⽬を全て入⼒してください
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⑥権限を選択
（権限別の機能詳細はP12〜）



５）登録したユーザーは「事務局ユーザー⼀覧」から確認・編集が可能です
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⑧対象ユーザーを検索



１）「事務局ユーザー⼀覧」から該当ユーザー名をクリックします
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２. 編集の方法

①該当ユーザーをクリック



２）内容を修正し、「保存する」をクリックします
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②「保存する」をクリック



⽇本医師会 会員情報システム ｜ 09

1）「事務局ユーザー⼀覧」から削除対象のユーザーにチェックを入れます

３. 削除方法

①該当ユーザーにチェック



 ②該当のユーザー
にチェック

③「選択したユーザーを削除」
をクリック

２）「選択したユーザーを削除」をクリックします
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３）確認画⾯で「削除」をクリックし、完了です
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 ④「削除」をクリック
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■ 都道府県医師会 管理者・職員
会員情報の閲覧・編集、承認業務、各種管理機能が利⽤可能です。

４. 権限別の機能紹介 【例】北海道医師会の場合
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■ 都道府県医師会（参照⽤）
会員情報の閲覧のみ可能です。承認・編集操作はできません。
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■ 研修管理 管理者・管理職員
研修情報の確認、実績の登録が可能です。
※会員情報の閲覧や代理申請、編集等は⾏えません。 
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■ 研修管理（会員管理あり）
会員情報の閲覧・登録・編集、申請状況の確認等、研修管理機能が利⽤可能です。



以上、事務局ユーザー登録・削除方法の流れになります


