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かかりつけ医機能報告制度にかかる研修
• 本制度の詳細は「かかりつけ医機能報告制度にかかる研修 実施要綱」（以下、「実施要綱」とい
う。）をご確認ください。

• 座学研修（知識）とは、日医生涯教育制度で取得した単位となります（カリキュラムコードは用い
ません）。

• 実地研修（経験）とは、地域住民を守るため、それぞれの地域を面で支える活動で、申請者の自己
申告によるものです。

• 座学研修と実地研修、それぞれ必須で、取得単位合計が10単位以上に達した場合、申請可能です。

• 実地研修（経験）について、郡市区医師会または都道府県医師会が承認する旨、実施要綱において
定めていることから、承認作業へのご協力をお願いします。

• 申請医師会につきましては、会員の所属郡市区医師会をデフォルトで表示しておりますが、都道府
県医師会も選択可能です。各都道府県における事情に応じて、申請先をご調整ください。

• 基本的には申請者ご自身によりMAMISマイページから申請いただきますが、マイページからの申請
が難しい申請者向けの申請様式として「かかりつけ医機能報告制度にかかる研修 修了申請書」を
用意しています。申請書が提出された場合は、医師会事務局側の画面から代理で申請を行ってくだ
さい。（「２.新規修了申請（代理申請）」参照）
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メインメニューから【認定（修了）申請者一覧】をクリック
すると、修了申請者一覧画面に遷移する。

①制度種別：【かかりつけ医機能報告制度にかかる研修】
を選択する。

②修了証書・認定証交付年度・月次：承認作業を行う年度を
選択する。

③【検索】をクリックすると、申請者が一覧表示される。

１.かかりつけ医機能報告制度にかかる
研修の修了申請一覧（その１）
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１）「かかりつけ医機能報告制度にかかる研修 修了申請書」
で申請された申請者情報を新規登録する場合。

・【新規】をクリックする。
（「２.新規修了申請（代理申請）」参照）

２）申請内容を確認・変更する。
・一覧から対象者を選択し、【申請内容確認・変更】を
クリックする。（「４.申請内容の変更」参照）

３）マイページから申請された申請者を承認せず、申請者に
差し戻しする。

・一覧から対象者を選択し、【差戻し】をクリックする。
（「５.差戻し」参照）

４）マイページから申請された申請者を承認する。
・一覧から対象者を選択し、【承認】をクリックする。

（「３.修了申請の承認」参照）

５）修了証をダウンロード・印刷する。
・一覧から対象者を選択し、【修了証/認定証ダウンロード】
をクリックする。

（「６.修了証のダウンロード」参照）

・各医師のマイページからも修了証のダウンロード・印刷は
可能であるので、必要に応じてご利用いただきたい。

１.かかりつけ医機能報告制度にかかる
研修の修了申請一覧（その２）
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２.新規修了申請（代理申請）

申請者から「かかりつけ医機能報告制度にかかる研修
修了申請書」が提出された場合、申請一覧画面から新規
登録を行う。

①認定（修了）申請者一覧画面で【新規】をクリック
する。

②医籍登録番号またはカナ氏名を入力し、【検索】を
クリックする。

③表示された医師の情報が申請者の情報であることを
確認する。

④座学研修はMAMIS登録済情報を検索し、実地研修は実
績を入力する。（2-1参照）

⑤座学研修と実地研修、それぞれ必須で、取得単位合
計が10単位以上の場合、申請可能である。
要件を満たしていることを確認のうえ、【申請する】
をクリックする。

⑥承認済として、申請者一覧に表示される。
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入力作業を行っている医師会名が表示される。

申請に使用するためにMAMISに登録済の座学研修（日医生涯教育制
度）の取得単位数を検索する。
生涯教育制度の単位を取得した期間（年度）を選択して、【検索】
をクリックすると、検索結果が単位欄に表示される。
例）2024年度～2025年度に取得した単位を使用する場合、2024を選
択する。
現時点では、座学研修の受講期間に制限はなく、過去の分も使用
できる。
単位が不足する場合、検索年度を変更して確認することができる。

座学研修（日医生涯教育制度）単位追加申告書が提出された場合の
みクリックする。
クリックすると、座学研修（生涯教育制度）単位等追加入力画面に
遷移する。
ただし、追加できる単位は申請年度に取得したものに限る。

クリックすると、実地研修実績入力画面に遷移する。

２-１.申請内容の入力

作業を行う年度を選択する。
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２-１-１.座学研修（生涯教育制度）単位等追加入力

①座学研修（日医生涯教育制度）
単位追加申告書の生涯教育制度
単位等記入表に記載された単位
数とカリキュラムコードを入力
する。

②【追加】をクリックする。

アップロードは不要。
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２-１-２.実地研修（経験）実績入力
①実地研修（経験）報告書を確認し、選択さ
れた内容を選択する。

②【登録】をクリックする。

注１：Ⅰ都道府県・郡市区医師会長が認めた
経験等の内容を選択時は、証明書等のアップ
ロードは必須ではない。
注２：Ⅰに該当する実地研修がない場合、Ⅱ
その他を選択し、内容がわかる資料をアップ
ロードすること。ただし、Ⅱのみでは５単位
しか取得できない。ⅠとⅡの併用はできない
ため、Ⅰに該当する実地研修がないが、Ⅰと
Ⅱでそれぞれ１項目（合計２項目）選択した
い場合は、ⅡではなくⅠから最も内容が近い
と思われるものを選択すること。
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３-１.修了申請の承認

①申請者を選択し、【申請内容確認・変更】をクリックして
申請内容のうち実地研修について確認する。（注１、２）

②内容を確認し、申請通り認める場合は、【承認】
をクリックする。

③申請者を複数選択し、【承認】をクリックすると
一括承認が可能である。

注１：変更入力画面の【実地研修実績入力】をクリックする
と、入力された内容が確認できる。
実地研修の添付資料は、ファイル名をクリックすると、
ダウンロードが可能である。

注２：申請された実地研修の内容について、医師会におい
て把握している内容もあることから、実地研修の添付資
料のアップロードはシステム上必須としていない。必要
に応じて提出するよう依頼していただきたい。
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３-２-１.申請内容の確認

【申請内容確認・変更】をクリックすると、
変更入力画面に遷移する。
申請内容の確認とともに、申請内容の変更
も可能である。
【実地研修実績入力】をクリックすると、
入力された内容が確認できる。
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３-２-２.実地研修申請内容の確認
選択された内容が確認できる。
実地研修の添付資料は、ファイル名を
クリックすると、ダウンロードが可能
である。確認後、【戻る】をクリック
する。
注：確認のみで追加登録をせず、【戻
る】をクリックすると、入力内容を破
棄するとメッセージが出るが、登録済
の内容は破棄されないので、【戻る】
をクリックすること。
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４.申請内容の変更

申請者を選択し、【申請内容確認・変更】
をクリックすると、変更入力画面に遷移す
る。
申請内容の変更方法は「２-１申請内容の入
力」と同様である。
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５.差戻し（その１）
承認できない場合、差し戻しできる。

①申請者を選択し、承認しない場合は、
【差戻し】をクリックすると、
差戻し理由入力画面に遷移する。

13



５.差戻し（その２）

②差戻し理由を入力し、【OK】をクリックする。

注：医師会員以外の医師からの申請について、申
請された医師会のご判断で審査・承認していた
だくことは可能である。一方で、自医師会では、
審査・承認ができず、日本医師会等に申請し直
してほしい場合があると想定される。そのよう
な場合の案内用として定型文を用意しているの
で、必要に応じて、活用していただきたい。
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６．修了証のダウンロード

①申請者を選択し、【修了証/認定証ダウンロード】
をクリックする。
②PDFファイルではなく、ブラウザの別画面が表示さ
れる。

注：各医師がマイページからダウンロードすること
も可能である。
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ブラウザの画面で
【…】をクリックし、
表示された内容から
印刷を選択し、プリ
ンターを選択して印
刷するか、「PDFとし
て保存」を選択する。

※Microsoft Edgeの例
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