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1. 会員関連お知らせ機能とは

会員関連お知らせ機能とは

会員のみなさまに年会費のお知らせや講習会・健康診断の日程案内をお伝えしたいとき、
また、災害時の連絡や書類提出の締切通知など、タイムリーな情報発信が必要な場面でご活用い
ただけます。さらに、制度の変更や新機能のご案内など、大切なお知らせを届けたいときにも便
利です。

• 各医師会から会員向けのお知らせを作成・配信できる新機能

• MAMISの「お知らせ管理」画面から投稿が可能

• 「お知らせ」・「重要なお知らせ」の種別選択が可能

• タイトル・説明文・投稿文を入力して簡単に作成

• 必要に応じて資料URLを最大3件まで添付可能

• 公開ステータスは「公開」／「非公開」で切り替え可能

• 公開期間（日付・時間）の設定が可能

• プレビュー機能で投稿前に見た目を確認できる

• 「非公開」で一時保存もOK。公開後、会員に通知されます
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2. 会員関連お知らせの設定方法

①「お知らせ管理」をクリック

お知らせ管理画面に遷移します

１）医師会事務局TOPから「お知らせ管理」をクリックします
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２）「新規登録」をクリックします

2. 会員関連お知らせの設定方法

②「新規登録」をクリック

新規登録画面に遷移します
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2. 会員関連お知らせの設定方法

④種別のドロップダウン
をクリックして選択

３）必須項目を全て入力します

⑤タイトルを入力

⑥投稿文を入力
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2. 会員関連お知らせの設定方法

※お知らせ関連の資料は最大３つまで追加可
能です。資料名とURLを記入します。

４）医師会事務局TOPから申請・変更情報ダウンロードをクリックします

※一次保存の場合は
「非公開」を選択して保存してください

⑦公開ステータスのドロップダウン
をクリックして選択

※公開日時の設定が可能です。

カレンダーや時計から選択するか、
半角で直接入力してください。
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５）プレビューで内容を確認し保存します

⑨問題なければ
「保存する」をクリック

⑧プレビューをクリックし
投稿内容を確認

2. 会員関連お知らせの設定方法

以上で登録完了です
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2. 会員関連お知らせの設定方法

※お知らせ一覧から確認できます

６）以上で登録完了です
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3. お知らせの会員向け表示画面について

１）県医師会がお知らせを投稿した場合、会員画面ではこのように表示されます

※各お知らせの上をクリックすると
このように詳細が表示されます※医師会名はこちらに表示されます
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3. お知らせの会員向け表示画面について

２）郡市区医師会がお知らせを投稿した場合、会員画面ではこのように表示されます

※各お知らせの上をクリックすると
このように詳細が表示されます※医師会名はこちらに表示されます
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3. お知らせの会員向け表示画面について

２）県医師会・郡市区医師会の両方からお知らせがある場合、会員画面ではこのよう
に表示されます

※「一覧へ→」をクリックすると
お知らせ一覧ページに遷移します
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４. お知らせを非公開にする方法

１）一覧から非公開にするお知らせ選択し、非公開をクリックします

①該当のお知らせのチェックボックス
にチェックをいれる

②「選択したお知らせを非公開にす
る」をクリック

③「非公開」をクリック

以上で非公開設定完了です
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以上、会員関連お知らせの設定の流れになります
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