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1. 医師向けの送付物設定とは

このマニュアルは、医師向けに送付物の設定方法を解説しています。

※ご所属医師会がMAMISで送付区分マスタの登録を行っている場合、設定可能な送付物が表示さ

れます。

医師向けの送付物設定とは？

• 入会している医師会からの送付物について、「希望する」または「希望しない」の設定が可能

です。

• 送付物を希望する場合、送付先を「自宅」「勤務先」「その他」から設定できます。

• 送付物は、入会時に自動的に送付される設定になっています。発送を停止したい場合は、この

マニュアルの手順に従って設定を変更してください。
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2. 送付物の設定方法

１）会員TOPから登録情報をクリックします

①会員TOPから

「登録情報」をクリック

登録情報画面に遷移します
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2. 送付物の設定方法

2）送付物設定欄にある「変更する」をクリックします

②送付物設定欄にある「変更する」をクリック

送付物の設定・変更画面に遷移します

※※所属先の医師会が送付物をMAMISに登録して
いない場合、送付物は表示されません。
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2. 送付物の設定方法

３）発送希望の送付物にはチェックを入れ、不要なものはチェックを外します

③発送を希望する送付物には
チェックボックスにチェックを入れる

④発送を希望しない送付物は
チェックボックスのチェックを外す
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2. 送付物の設定方法

４）「送付先」をクリックして選択をします
⑤送付物名の右側にある
プルダウンをクリック

送付先の選択肢が3つ表示されます

⑥希望の送付先をクリック

※次のスライドで「その他」
を選択した場合について説明します

⑦「変更する」をクリック

設定完了です
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2. 送付物の設定方法

5）「その他」の送付先を設定します

⑧「開く」の隣の
プルダウンをクリック

送付先の入力欄が表示されます

⑨すべての項目を入力

⑩「変更する」をクリック

設定完了です
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以上、医師向け送付物設定の流れになります
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