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1. 承認の種類について

2. 入会届の承認(差戻・非承認)の流れ

3. 入会届の差戻

4. 利用者登録情報（軽微な変更）の承認・確認

・郡市区等医師会（4層ある場合は地区医師会）の承認操作

・都道府県医師会（4層ある場合は郡市区等医師会）～日本医師会までの

確認操作
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• 受付・・・・医師からの申請を受付ける(3層の場合は郡市区等医師会、4層の場合は地区医師会のみ)

（受付前は、医師が申請内容を修正、削除可能。受付後は、修正、削除等の操作不可としロックする。）

• 承認・・・・・・申請内容を承認する

• 差戻・・・・・・申請内容の不備等により1つ前のルートに戻す

• 非承認・・・・申請内容が承認できない場合、1つ前のルートに非承認の連絡

• 取消・・・・・・既に承認済みの申請を取り消す場合

例)誤って退会してしまったので、退会を取り消し、在籍に戻す

• 確認・・・・・・退会申請で郡市区等医師会（4層ある場合は地区医師会）が退会承認すると、その上

層医師会も同日退会となるため、[承認]ではなく[確認]となる

また、利用者登録情報の変更（軽微な変更）は、郡市区等医師会（4層ある場合は地区医師会）は

[承認]、その上層医師会は[確認]となる

1. 承認の種類
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2.入会届の承認(共通操作)

①「表示する」をクリック

〇〇市医師会日医太郎様

***

***

**

1）事務局TOP画面で申請状況の確認をします
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2.入会届の承認(共通操作)

※ステータスが｢申請中｣
と表示されています

〇〇市医師会日医太郎様

日医花子******
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②ステータス横の
チェックボタンをクリック

③「受付」をクリック

〇〇市医師会日医太郎様

****** 日医花子

2.入会届の承認(共通操作)

2）入会届の承認をする会員を選択して受付をします
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※申請データのステータスが

「審査中」となります

〇〇市医師会日医太郎様

日医花子******

2.入会届の承認(共通操作)

３）申請ステータスが「審査中」に変更されます
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④該当会員ステータス横の
チェックボックスをクリック

⑤作業項目

「承認」or「差戻」をクリック

日医花子******

2.入会届の承認(共通操作)

４）作業項目（承認or差戻）を選択します

〇〇市医師会日医太郎様



日本医師会会員情報管理システム 8

※申請ステータスが

「審査中」と表示されます

登録情報が表示されます

〇〇市医師会日医太郎様

ニチイハナコ
日医花子

〇〇市医師会，〇〇県医師会，日本医師会

19**/**/**

***-**** 〇〇県〇〇市××区**-**

19**/**/**

******

****@***.**.**

********

***-****-****

１）作業項目「承認」をクリックした場合の手順を説明します

3.作業項目「承認」をクリックした場合
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②入会年月日を
半角入力またはカレンダーから入力

③医師への連絡メッセージは
必要に応じて入力
※差戻・非承認は必須

④「確認画面に進む」をクリック

⑤「実行」をクリック

①必要に応じて理事会承認などを
経た後で承認にチェック●

●

２）必要事項を入力します

3.作業項目「承認」をクリックした場合
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日医太郎様 〇〇市医師会

ニチイハナコ
日医花子

******

****@***.**.**

********

***********

19**/**/**

19**/**/**

〇〇市医師会，〇〇県医師会，日本医師会

***-**** 〇〇県〇〇市××区**-**

3.作業項目「承認」をクリックした場合

※申請ステータスが

「審査中」から「承認済み」となります

３）申請ステータスが変更されます
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この選択の会員区分に誤りがありますので、差戻をいたします。ご確認ご修正のうえ、
改めて再申請をお願い致します。

⑦連絡メッセージを確認後

「申請ステータスを更新する」
をクリック

日医太郎様 〇〇市医師会

⑥「差戻」にチェック●

3.作業項目「承認」をクリックした場合

４）差戻にチェックをして連絡メッセージを確認します
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⑧コメント入力を確認後

「実行する」をクリック

日医太郎 様 〇〇市医師会

日医 花子******

3.作業項目「承認」をクリックした場合

５）コメント入力を確認後に「実行する」をクリック
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以上が医師会事務局の入会承認・差戻しの操作となります。
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