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・ MAMISの退会処理は、郡市区等医師会（または、4層ある場合は、4層目医師会）

が承認すると2層、1層（4層ある場合は3層も）の医師会は即時退会となります

理由：定款で日本医師会は都道府県医師会の会員であること、都道府県医師会

は、郡市区等医師会の会員であることが会員の条件となっています

そのため、申請ステータスは「承認」ではなく「確認」としています

・ 退会の申請状況を確認する方法については、当面の間、本マニュアルの流れに沿って

ご対応ください

1. 退会届の申請管理とは

対象医師会： 4層目医師会がある場合は郡市区等医師会、都道府県医師会、日本医師会
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1. 退会届の申請管理_4層目医師会がある場合は郡市区等医師会、都道府県医師会、日本医師会

郡市区等医師会（または、4層ある場合は、4層目医師会）が退会申請の承認をする（MAMIS操作マニュアル
（医師会事務局承認編）参照）と4層目医師会がある場合は、郡市区等医師会、3層の場合は都道府県医師会、
日本医師会は同時に「確認中」のステータスになります

～4層目または3層目医師会が承認済退会申請の「確認」をする流れ～

①「申請管理」をクリック

******

****

****

****

****

****

****

申請一覧に遷移します

１）医師会事務局TOPから申請管理をクリックします
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申請管理

○○医師会

③申請種別「退会」を選択

事務一郎 様

④「検索」をクリック

②申請日：○○～○○を選択

（半角入力またはカレンダーから選択）

２）申請一覧から退会申請データを検索します

****/**/** ****/**/**



医師会会員情報システム 4

****** 日医 花子

日医 一郎

日医 二子

日医 三郎

日医 健太

郡市区等医師会（または4層目医師会）

で退会承認した情報が「確認中」
のステータスで表示されます確認中

******

******

******

******

△△市○○医師会/担当者

△△市○○医師会/担当者

△△市○○医師会/担当者

*******医師会

申請管理

承認した郡市区等医師会（または4層目医師会）
が会員宛連絡メッセージが表示されます

３）検索結果_退会申請データが表示されます

****/**/** ****/**/**



医師会会員情報システム 5

日医 花子

日医 一郎

日医 二子

日医 三郎

日医 健太

日医 彩香

○○ ○○

******

******

******

******

******

******

○○

検索して表示された一覧で

⑤該当の会員の行をクリック

申請詳細に遷移します

○○医師会

申請管理

４）検索結果_表示された退会申請データの申請詳細を表示するには
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申請詳細が表示されます

********

****＠*****

******

ニチイ フジコ

日医 二子

〒******* ○○県✕✕市△△町０-０-０

****/**/**

**-****-****

****/**/**

**-****-****

申請管理

５）申請詳細を開いて内容を確認します
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申請内容確認の上、

⑥「確認」にチェック

○○医師会

○○病院

**********

マルマルビョウイン

〒***-**** ○○県✕✕市△△町０-０-０

TEL **-****-**** FAX **-****-****

●

申請管理

６） 申請内容を確認して申請ステータスを「確認済」に変更します



医師会会員情報システム 8

⑦「確認画面に進む」
をクリック

マルマルビョウイン

〒***-**** ○○県✕✕市△△町０-０-０

TEL **-****-**** FAX **-****-****

申請管理

７）確認画面に進みます
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********

****＠*****

******

ニチイ ハナコ

日医 花子

〒******* ○○県✕✕市△△町０-０-０

****/**/**

**-****-****

****/**/**

**-****-****

申請ステータスが

「確認済」になります

申請管理

８）確認画面が表示されます
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⑧「申請ステータスを更新する」
をクリック

退会届の「確認」処理完了!

申請管理

９）申請ステータスを更新し、退会届の「確認」処理が完了となります
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誤って退会申請を承認（受付）した場合の取消の仕方

（例）郡市区等医師会が行った場合

退会の承認をした医師会の手続き

①該当のデータを表示し、「承認済」のステータスを「取消」に変更 【審査中】に変わります

②【審査中】の申請を「差戻」して【申請中】に戻します

③会員の申請ステータスが【申請中】になり「退会申請」の削除（会員ご本人または代理申請入力）をします

※退会申請時に「確認」または「未確認」の2層、1層医師会は、退会申請が取消され、入会状態に戻ります

2. 退会申請の取消とは
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2. 退会申請の取消＿誤申請等のため承認済の退会申請を取り消す場合＿

⑤一覧で

該当の会員の行をクリック

申請詳細に遷移します

******

******

日医花子

日医三郎

１）該当の承認済みの退会申請を選択します

※該当データを
検索するまでの操作①～④は
申請管理P2からP4と同じ

****/**/** ****/**/**
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退会申請の取消

申請ステータスが

「承認済」と表示されます
ニチイ サブロウ

日医 三郎

〒***-**** ○○県✕✕市△△町０-０-０

**-****-****

**-****-****

****/**/**

****＠****

******

********

○
○
医
師
会

○○医師会

２）申請詳細を確認します
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⑦連絡メッセージは、取消の場合は

メッセージ入力必須

⑥内容を確認の上、

「取消」にチェック ●

○○医師会

*********

○○病院

マルマルビョウイン

〒***-**** ○○県✕✕市△△町０-０-０

TEL **-****-**** FAX **-****-****

退会申請の取消

３）申請詳細画面で「取消」操作を行います
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⑧「確認画面に進む」をクリック

申請管理確認画面に遷移します

○○事務一郎 様

退会申請の取消

４） 確認画面に進みます
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※申請ステータスが

承認済 審査中に変更されます

ニチイ ハナコ

日医 花子

〒***-**** ○○県✕✕市△△町０-０-０

****＠****

******

********

**-****-****

**-****-****

****/**/**

退会申請の取消

５）確認画面で申請ステータスと内容を確認します
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⑨内容を確認の上、

「申請ステータスを更新する」をクリック

○○医師会

**********

○○病院

マルマルビョウイン

TEL **-****-**** FAX **-****-****

〒***-**** ○○県✕✕市△△町０-０-０

退会申請の取消

６）確認画面で申請ステータスを更新します
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退会申請が「審査中」に戻ります

○○医師会

****** 日医花子

事務一郎 様

さらに「審査中」のステータスを

「申請中」に戻すため、「差戻」をします

退会申請の取消（差戻）

７）申請ステータスが「審査中」に戻ります

※該当データを
検索するまでの操作①～④は
申請管理P2からP4と同じ

退会

⑩一覧で該当の会員の行をクリック

****/**/** ****/**/**
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⑪差戻にチェック ●

⑫連絡メッセージを入力

※差戻・非承認は必須

⑬「確認画面に進む」
をクリック

⑭次の画面で

｢申請ステータスを更新｣
をクリック

●

○○先生、ご依頼いただきました退会申請取消のため、申請を差戻いたします。
ご確認くださいますようお願いします。

○○医師会様

退会申請の取消（差戻）

８）申請ステータスが「差戻」に戻ります

申請中に戻ります
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日医太郎様 第123456号

○○病院

会員のマイページTOPの

申請ステータスに｢申請中｣
と表示されます

⑮「削除」をクリック

退会申請の取消完了！

※医師会が代理申請入力で退
会取消する場合は、代理申請
マニュアルをご参照ください

退会申請の取消（差戻）

９）申請ステータスを「申請中」に戻し、申請の削除をします
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・ 「入会」「異動」「退会」の申請件数を定期的にメール連絡します

今後の課題
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以上、申請管理の退会確認編の流れになります
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