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【代理申請入力とは?】
会員ご本人がMAMISでの申請が困難な場合に、医師会事務局が医師に代わって
各種申請等をすること
【代理申請できるもの】

■マイページをもっている所属会員と同じ画面を閲覧、操作することが可能

・ 利用者登録情報の変更

・ 入会申請

・ 異動申請

・ 退会申請

・ 各種申請内容の修正

・ 各種申請の削除（例えば、誤って二重申請した場合等、医師会が会員に差戻し、申請を削除するケースなど）

医師会事務局による代理申請入力とは?

※新規(マイページ無)登録者は、まずはご本人に【利用者登録】をしていただくことを基本としているが、
やむを得ず医師会事務局で対応する場合は、病院事務または医師会でExcelデータに情報入力し、医師会が
アップロードをしてMAMISにデータを入れる方法を検討中(2025年1月頃実装予定)
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代理申請入力の操作の流れは以下の２つのパターンがあります

1. 会員が一度もログインしていない状態（医師会事務局が初回ログインする場合）

・利用者情報登録の画面でログインID/PWの変更が必須です

・このケースは本人にメールは送信されません（ご本人とのメールアドレス開通確認が

できていないため）

・変更したログインID/PWは記録し、ご本人へ作業結果を報告してください
※代理申請入力は、原則、会員（入会予定者）の依頼に基づいて行います
従いまして、ログインID/PWを変更した場合、当該会員へ結果の伝達が必要です

（次ページに伝達フォーマット掲載）

2. ご本人が初回ログイン済みの場合（利用規約同意・メールアドレス開通確認・利用者

登録情報でID/PW変更済み）

代理申請入力の流れのパターン
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会員が一度もログインしていない場合の代理申請_会員への伝達フォーマット

代 理 申 請 
ご依頼会員名 日医　太郎　先生
作業日時 2024.11.10

医師会名（担当者名） ○○医師会（事務　一郎）
【MAMISログイン情報】※次回MAMISログインの際は、以下のID/PWでログインしてください。

ID
PW
備考

【記載例】

代 理 申 請 報 告
ご依頼会員名

作業日時

医師会名（担当者名）

【MAMISログイン情報】※次回MAMISログインの際は、以下のID/PWでログインしてください。

ID

PW

備考

代 理 申 請 報 告
ご依頼会員名 日医　太郎　先生

作業日時 2024.11.10

医師会名（担当者名） ○○医師会（事務　一郎）

【MAMISログイン情報】※次回MAMISログインの際は、以下のID/PWでログインしてください。

ID ********

PW **!********

備考
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		作業日時 サギョウニチジ		2024.11.10

		医師会名（担当者名） イシカイメイ タントウシャ メイ		○○医師会（事務　一郎） イシカイ ジム イチロウ
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		備考 ビコウ






Sheet1

		代 理 申 請 報 告 ダイ リ サル ショウ ホウ コク

		ご依頼会員名 イライ カイインメイ

		作業日時 サギョウニチジ

		医師会名（担当者名） イシカイメイ タントウシャ メイ

		【MAMISログイン情報】※次回MAMISログインの際は、以下のID/PWでログインしてください。 ジョウホウ ジカイ サイ イカ
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〇〇医師会

代理申請_パターン1.会員が一度もログインしていない場合

医師会事務局TOP画面から
｢会員情報管理｣をクリック

事務一郎様

＊＊＊,＊＊＊

＊＊＊,＊＊＊

＊＊＊,＊＊＊

＊＊＊,＊＊＊

＊＊＊,＊＊＊

＊＊＊,＊＊＊

＊＊＊,＊＊＊

例)○○医師会事務局の事務一郎が日医花子会員
の代理申請入力をする
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ニチイタロウ

日医太郎 1900/01/01 〇×科 医療法人社団 〇〇クリニック

事務 太郎様

999999 〇×科 医療社団法人〇×クリニック日医花子

①該当の会員の検索条件を入力する

1900/01/01

事務一郎 様

②｢検索｣をクリック

③表示された会員データをクリック

会員情報管理へ遷移
〇〇医師会

******
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事務一郎 様

19**/**/**

090-****-****

1965/**/**

会員情報詳細へ遷移

④｢代理申請入力｣をクリック

初回ログイン時はメール
アドレス未登録

******

******

日医 花子

ニチイ ハナコ

***-**** 東京都文京区**************
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********

19**/**/**

ログインID、パスワードを変更

******

※ログインID、パスワードの変更
は必須
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〇×学会

｢確認画面へ進む｣をクリック
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＊＊＊＊＊＊＊

＊＊＊＊＊＊＊

19**/**/**

内科

〇×大学

19**/**/**

〇×学会

***-**** 東京都************

ニチイ ハナコ

日医 花子

入力内容を確認のうえ、
「登録する」をクリック

＊＊＊＊＊＊＊

090-****-****

女



医師会会員情報システム 10

マイページTOPから「登録情報」
「入会届」「異動届」「退会届」
の代理申請を行う

日医 花子 様 第999999号

マイページTOPに遷移

※ここから先の操作は、各種届出
マニュアルを参照
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〇〇医師会

代理申請_パターン2.会員ご本人により初回ログイン済の場合

医師会事務局TOP画面から
｢会員情報管理｣をクリック

事務一郎様

例）〇〇医師会事務局の事務一郎のアカウントで日医太郎会員の
代理申請入力をする
日医太郎先生は初回ログイン済
(利用規約同意/メールアドレス開通確認/ID･PW変更済)

＊＊＊,＊＊＊

＊＊＊,＊＊＊

＊＊＊,＊＊＊

＊＊＊,＊＊＊

＊＊＊,＊＊＊

＊＊＊,＊＊＊

＊＊＊,＊＊＊
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ニチイタロウ

日医太郎 1900/01/01 〇×科 医療法人社団 〇〇クリニック

事務 太郎様

999999 〇×科 医療社団法人〇×クリニック日医太郎

①該当の会員の検索条件を入力

1900/01/01

事務一郎 様

②｢検索｣をクリック

③表示された会員データをクリック

会員情報管理へ遷移
〇〇医師会

******
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会員情報詳細へ遷移

④｢代理申請入力｣をクリック

事務一郎様 〇〇医師会

tn!654321

tnichii@****.**.**

999999

1900/01/01

ニチイ タロウ

日医 太郎

***-**** 東京都文京区〇〇〇-●●●

TEL***********

1900/01/01
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マイページTOPから「登録情報」
「入会届」「異動届」「退会届」
の代理申請を行う

日医 太郎 様 第999999号

マイページTOPに遷移

※ここから先の操作は、各種届出
マニュアルを参照
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以上、医師会事務局による代理申請の流れになります
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